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SUB BAGIAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN Nama SOP PENERBEEAN SURAT IZIN MENIKAH
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:

1.
2

7

Undang-Undang Nomor 1Tahun 1974 tentang Perkawinan;

Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 1990 tentang Perubahan atas Peraturan,
Pemerintah Nomor 10 Tahun 1983 tentang Izin Perkawinan dan Perceraian Pegawai
Negeri Sipil;

Peraturan Pemerintah Nomor 10 Tahun 1983 tentang Izin Perkawinan dan Perceraian
Pegawai Negeri Sipil;

Peraturan Pemerintah Nomor 10 Tahun 1983 tentang Pelaksanaan Undang-Undang
Nomor 1Tahun 1974 tentang Perkawinan;

Permenpan Nomor 8 Tahun 2021 Tentang Sistem Manajemen Kinerja PNS

SE Ka. BAKIN Nomor 08/SE/1983, tanggal 26 April 1983 tentang Petunjuk Pelaksanaan
Izin Perkawinan dan Perceraian bagi PNS;

SE Ka. BAKN Nomor 48/SE/1990, tanggal 22 Desember 1990
Pelaksanaan Izin Perkawinan dan Perceraian bagi PNS.

tentang Petunjuk

1. Memahami Prosedur dan Peraturan Izin menikah untuk Pegawai

Keterkaitan:

Peralatan /Perlengkapan:

1. SOP Tata Naskah Surat Keluar

1. Komputer/laptop;
2. Alat Tulis

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Jika SOP ini tidak terlaksana dengan baik, maka penerbitan izin nikah akan terhambat..

Blanko suratizin nikah.




Pelaksana Mutu baku
Keterangan
No Uraian Prosedur Kasubag Umum Peng. Adm PNS yang
Kadis Sekretaris 8 K ian | Kepegawaian BKD Menikah Persyaratan/Kelengkapan Waktu Qutput
1 2 3 4 5 8 7 8 9 10 11 12
IPNS yang akan menikah mengambil .
1. planko surat izin menikah pada Bianko Surat izin Menikah 5 menit lanko Surat Izin
Pengelola.. Kepegawaian Menikah
. - Iﬁl Blanko Surat Izin
PNS yang akan menikah mengisi I . . -
2. Blarko surat izin menikah Blanko Surat Izin Menikah 1 jam Mm.__xw: yang telah
Menyerahkan Blanko surat izin i
3. |menikah yang sudah diisi kepada " Blanko Surat lzin Menikah : Blanko Surat 2in
. o 5 mentt Menikah yang telah
Pengelola. Kepegawaian untuk yang telah diisi diisi
proses selanjutnya.
[Pengelola.. Kepegawaian
menyerahkan surat izin menikah W Blanko Surat Izin Menikah | ¢ o0 Surat 1zin Menikah
4. kepada Kasubag Umum & yang telah diisi yang telah diparaf
Kepegawaian untuk diparaf.
Kasubag Umum & Kepegawaian
5 menyerahkan kembali surat izin Surat izin Menikah yang telah | g qenit Surat 1zin Menikah
© imenikah yang sudah diparaf kepada diparaf yang telah diparaf
Pengelola Kepegawaian.
Pengelola.. Kepegawaian i i S 1zin Menikah
6. menyerahkan surat izin nikah € Surat 1zin Menikah yang telah | 5 et urat N_S: n..w:_ m*
kepada Sekretaris untuk diparaf. diparaf yang telah dipara
Sekretaris mengajukan surat izin . - . .
7. nikah kepada Kadis untuk w.:z: _,w_: Menikah yang telah 5 menit m:qmﬂ_w__:s_,mm:_rmw
ditandatangani. Ipara yang teiah dipara




! 2 9 10 14 12
tidak
g, [Kadis menandatangani permohonan Surat lzin Menikah yang telah | 14 nanit Surat izin menikah
* jzin menikah PNS. diparaf yang ditandatangani
ya
9 ﬂm&w menyerahkan Pengelola. Surat zin menikah  Yang | g menit Surat izin menikah
' epegawaian. ditandatangani yang ditandatangani
Pengelola.. Kepegawaian - ) - N
10. [menyerahkan surat izin menikah Mﬁwrmﬁmz.mﬁa menkeh Yang | 10 ment wm”._-”mnnaﬁ_”_.ﬁw”rwnmu::w
kepada PNS yang akan menikah.
Pengeiola.. Kepegawaian mengirim Surat - ixih Surat izin menikah
. L . ura izin menikih  yang ;
. linan surat izin menikah kepada ditandatangani 15 menit yang dtelah terkirim
KPSDM
[ . . . - .
12. engelola Kepegawaian mengarsip Arsip Surat izin menikafs 5 menit Surat izin menikah

linan surat izin menikah.

tersimpan dengan rapi




