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SUB BAGIAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN Nama SOP i ASI BARANG MILIK DAERAH
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:
1. Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 2006 tentang Pengelolaan barang Milik | 1. Memahami Peraturan Tentang Pengelolaan Barang Daerah
Negara /Daerah; 2. Memahami sistem pelaporan barang;
2. Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik | 3. Memahami kode klasifikasi barang.
Negara/Daerah

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 17 Tahun 2007 Tentang Pedoman Teknis
Pengelolaan Barang Milik Daerah

4. Permenpan Nomor 8 Tahun 2021 Tentang Sistem Manajemen Kinerja PNS

5. Peraturan Daerah Kota Tarakan Nomor 7 Tahun 2007 Tentang Pengelolaan Barang
Milik Daerah;

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Pengadaan Barang dan Jasa Pemerintah.

1. Kartu Inventaris Barang (KIB);
2. Kartu Inventaris Ruangan (KIR);
3. Simda Barang,.

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Jika SOP ini tidak terlaksana dengan baik, maka memungkinan Barang Milik Daerah
tidak tercatat dan hilang,.

1. Formulir Kartu Inventaris Ruangan (KIR);
2. Penomoran asset;

3. Pengadaan asset;

4. Laporan Barang Milik Daerah.




Pelaksana Mutu baku
Keterangan
) . Kasu Umum
No Uralan Prosedur DPPKA Kadis Sekretaris | g _aou o |Pengurus Barang Persyaratan/Kelengkapan | Waktu Output
4 2 3 4 5 6 7 ) 10 11 12
Pengurus Barang menerima dan SP2D lengkap, Berita Acara | - Barang yang diterima
1 mengitung barang hasil pengadaan Serah Terima Barang 2 jam sesual jumiah dan
_ Jjenisnya
Pengurus Barang menginput hasil o ) Buku inventaris
2. pengadaan kedalam aplikasi Simda Barang = yang diterima sesual | j pgyi barang, KIB, KIR
umlah dan jenisnya g, ' ’
Barang. ) lenisnya kondisi barang
T
3. [Pengurus Barang memberi label Buku inventaris barang, KIB, | 7 pari W:.E _=<_M~m8ﬂm_m
barany. KIR, kondisi barang x”_ﬂwﬁ_w»sy e
Pengurus Barang mencatat ke dalam Buku inventaris barang, KIB, : Buku inventaris
4. |Kartu Inventaris Ruangan (KIR). KIR, kondisi barang 1 hari mw_ﬂﬂﬂm,vﬂﬁrx_m_
i 2 @
Pengurus Barang mendistribusikan Baran Buku inventaris
5. parang berdasarkan Kartu u»-mzw_ KIB. KIR, kendisi |1 hari Barang yang
Inventaris Ruangan (KIR}. barang terdistribusi
| |
v
6 Pengurus Barang rmencetak Kartu o )
* linventaris Ruangan (KIR). Barang yang terdistribusi 1 hari KIR
Pengurus Barang meletakkan Kartu
7. lnventaris Ruangan (KIR) pada setiap KIR 2 jam KIR
Fuangan. —
engurus Barang rmembuat konsep .
8 aporan Barang Milik Daerah (BMD). . 4 KIR 30 menit Konsep laporan
7| 1




Lanjutan Inventarisasi Barang Milik Daerah

2

10

1

12

Kasubag Umum & Kepegawaian
imengoreksi dan memaraf laporan
BMD, jika ada perbaikan
dikembalikan kepada Pengurus
Barang untuk diperbaiki.

Konsep laporan

10 menit

Laporan dikoreksi dan
diparaf

10.

IKasubag Umum & Kepegawaian
imenyampaikan laporan BMD kepada
Sekretaris untuk dikoreksi dan
diparaf, jika ada ada perbaikan
dikembalikan Kasubag Umurmn &
Kepegawaian untuk diperbaiki.

Laporan dikoreksi dan diparaf

10 menit

Laporan BMD

Kadis menerima laporan BMD yang
ﬁm_ms diparaf Sekretaris dan
Kasubag Umum & Kepegawaian
untuk ditandatangani, jika ada
perbaikan, maka dikembalikan pada
[Sekretaris.

Laporan BMD

10 menit

Laporan BMD

t2.

Pengurus Barang menerima laporan
IBMD yang telah ditandatangani
Kadis.

Laporan EMD

5 menit

Laporan BMD

Pengurus Barang mengirim laporan
BMD ke DPPKA.

Laporan BMD

Sampai
selesai

Laporan BMD

14,

Pengurus Barang mengarsip laporan
BMD.

Laporan BMD

10 menit

Arsip laporan BMD
tersimpan dengan rapi




